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KE HOACH

Nang cao chap hanh ky luit, ky cwong hanh chinh
va van hoa cong sé nam 2024

Thue hién Nghi quyét caa Ban chip hanh Pang b xi Tan Viét vé phuong
huong nhi€ém vu nam 2024 trong d6 c¢6 ndi dung ting cuong ky luat, ky cuong
hanh chinh va dao duc cong vu. Bén canh viéc tap trung thuc hién cac nhiém vu
phat trién kinh té x4 hoi dia phuong nim 2024 nhan manh viéc ting cuong cong
tac ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao trach nhiém, chii dong tham muu, dé
xuét va thuc hién nhiém vu duoc giao.

Trén co so do, Uy ban nhan dan xa Tan Viét xay dung ké hoach trién khai, thuc
hién mét sb bién phap nham ting cudng ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dirc
cong vu cua can bo, cong chirc nam 2024 voi ndi dung cong viée nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Chan chinh va ting cudng ddy manh cai cach hanh chinh, ky luat, ky
cwong hanh chinh, nang cao tinh tién phong, guong mau va y thtic trich nhiém
trong hoat dong cong vu cua can bd, cong chirc tai xa va hé théng chinh tr1 & thon.

- Lam chuyén bién manh mé 18 16i 1am viéc, tinh than trach nhiém va thai do
phuc vu cua can by, cong chirc trong viéc thuc hién nhi¢ém vu cong vy, tiép xuc,
giai quyét cac thu tuc hanh chinh cho to chire, cong dan; phong va chong cac hanh
vi quan liéu, nhiing nhiéu, tiéu cyuc, thai do6 vo cam, thiéu trach nhiém cua can bd,
cong chure tir xa dén thon.

- Kién quyét du tranh, ngin chin, day lui suy thoai vé tu tudng chinh tri,
dao duc, 16i séng, nhirng biéu hién “ty dién bién”, “tu chuyén hoa” theo Nghi
quyét Trung wong 4 ngay 30/10/2016 cia BCH TW khéa XII nhim xay dung doi
ngil can bd dang vién, dap ing yéu cau phat trién dia phuong trong tinh hinh mai,
cting ¢6 virng chic niém tin ctia nhan din vao hé thdng chinh tri.

2. Yéu ciu

- Trong qua trinh trién khai can xac dinh 1 néi dung, nhiém vy, xay dung tiéu
chi, chi tiéu, mirc phan dau cu thé gin voi phat huy dan cha co so; tiép tuc xay dung
va thue hién nghiém tac nép séng vin hoa, van minh céng sé; nhiém vu cia timg can
bo, cong chure, nguoi lao dong (goi tat 1a CBCC) va nhiém vu trong tdm cua co quan.



Phat huy tinh tién phong, gwong mau cua nguoi ding dau co quan, b phan, don vi
trong viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinhva dao dac cong vu.

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat, kip thoi phét hién, khic phuc nhimng han
ché, thiéu sot, kién quyét chéng va thyc hién cac bién phap chin chinh, khic phuc
tinh trang quan liéu, thiéu trach nhiém, tri tré, tham nhiing, ti€u cuc, gay phién ha,
nhiing nhiéu ddi véi nhan dan ctia CBCC xa, suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
dtre, 16i séng, tw dién bién, tu chuyén hoa trong d6i ngti CBCC, xur 1y nghiém
CBCC, dang vién vi pham ky luat, ky cuong trong DPang va co quan, don vi.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP THUONG XUYEN

1. Thwong xuyén quan triét, tuyén truyén, trién khai thwe hién cic quy
dinh, vin ban vé ky luit, ky cwong hanh chinh.

- Nghi quyét hoi nghi lan thit 4 Ban chdp hanh Trung uong Pang khoa XII
vé ting cuong xay dung, chinh don Pang; ngan chin, day lui su suy thoai vé tu
tudng chinh tri, dao duc, 16i séng, nhirng biéu hién "ty dién bién", "tu chuyén hoa"
trong noi ba.

- Quy dinh s 55-QD/TW ngay 19/12/2016 ctia Bd chinh trj “vé mét s6 viéc
can lam ngay dé ting cwong vai tro néu gwong cia can b ddang vién”.

- Quy dinh s6 101-QB/TW ngay 07/6/2012 ctia Ban Bi thu vé “trdch nhiém
néu guong o dia phwong, co quan, don vi”.

- Chi thi s6 05-CT/TW ctia Bo Chinh trj khoa XII vé “Day manh hoc tip va
1am theo tu tudng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh”.

- Quy ché vin hoa cong s tai cic co quan hanh chinh nha nudc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/02/2007 ctia Tha twéng Chinh phu.

- Chi thj s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cta Thu tuéng Chinh phil vé ting
cudng ky luat, ky cuong trong co quan hanh chinh nha nudc cac cap.

2. X4y dung hinh dnh ngudi cin bd, cong chirc gwong miu, trach
nhiém, chuyén nghiép va ning cao chit lwong phuc vu to chire, cong dian

a) Déi voi nguoi dimg dau co quan

- Thuong xuyén quan tri¢t va lanh dao, chi dao thuc hién nghiém cac van
ban ctia Pang, Nha nudc vé ky cuong hanh chinh trong d6i ngii CBCC thudc cap
minh quan 1y.

- Trién khai thuc hién nghiém cac thong bao két luan cua co quan cip trén
va cua Ban Thuong vu Pang uy, Thuong truc HDND, UBND.

- Guong mau di dau trong thyc hién cac quy dinh ctia Pang va Nha nudc vé
ky cuong, ky luat trong cong tac, sinh hoat Bang dac biét 1a Quy dinh s6 101-
QDB/TW ngay 07/6/2012 cua Ban Bi thu vé “trdch nhiém néu giwong & dia phwong,
co quan, don vi”.

- Huéng dan CBCC xa trién khai thuc hién t6t nhiém vu duoc giao; phan
cong cong viée cong khai, cong bang, hop 1y, phu hop véi ning lyc cua timg



CBCC, dang vién. Giao nhiém vu phai quy dinh tho1 gian hoan thanh, theo doi tao
diéu kién cho CBCC hoan thanh tdt nhiém vu.

- Khéng ctra quyén, hach dich, quan liéu, tri dap, xa roi quan chung; phat
huy dan chu, tao diéu kién trong hoc tap, nang cao trinh d§ va phat huy sang kién
cua; ton trong va tao niém tin cho can bd thudc quyén khi giao nhi€ém vu; bao vé
danh du, quyén va loi ich hop phap ciianhan dén.

- Thudng xuyén don ddc, kiém tra, giam sat CBCC thudc quyén trong thuc
thi nhiém vu duoc phan cong; dong thoi xir Iy nghiém nhiing trudng hop vi pham
ndi quy, quy ché lam viéc cta co quan, don vi.

- Chiu trach nhiém trudc cap Gy noi cong tac, cap trén vé nhiing sai pham
clia ca nhén ciing nhu cia CBCC thudc pham vi minh quan 1y theo phan cép.

b) Béi véi can bd cong chire, nguoi lao dong

- Nam virng quan diém, chu truong cia Pang, chinh sach, phap lut cua
Nha nudc.

- Thyc hién nghiém cac ndi dung quy dinh tai Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05
thang 9 nam 2016 cua Thu tuéng Chinh phi “vé tang cwong ky ludt, ky cuwong
trong cdc co quan hanh chinh nha nudce cdc cdp”.

- Trong d6 can tap trung thuc hién t6t cac ndi dung:

* Thai dd phuc vu cong dén, té chic

+ Can bo, cong chie khi giao tiép, hudng dan t6 chirc, cong dan phai tan
tinh, chu d4o va than thién; khong dé t6 chie, cong dan di lai nhiéu lan; khong gay
kho khan, phién ha; khong vo cam, thiéu tinh than trach nhiém khi thi hanh nhiém
vu, cong vu; khi tiép nhan ho so cia to chirc, cong dan phai ghi phiéu va hudng
dan cy thé, dam bao yéu ciu hudng din mét lan, day du, dung quy dinh. Trudong
hop can bg, cong chuc vi pham thi tuy muc d thuc hi¢n viéc xu 1y theo tham
quyén hodc dé xuat voi co quan c6 thim quyén xt 1y theo quy dinh.

+ MJi can bo, cong chic nhit 13 nhitng ngudi truc tiép tiép xuc voi to chc,
cong dan phai xac dinh tinh chat quan trong cua thai d6 phuc vu cong dan 1a nhiém
vu cua ban than, 1a yéu cau bat budc ctia nha nude dé thuc hién tot hon theo tinh
than: gan dan, hiéu dan, t6n trong va gitip d& nhan dan.

* Thye hién nghiém quy ché 1am viéc tai co' quan

- V& tinh than trach nhiém

+ Tuyét d6i chap hanh su phan cong giao nhiém vy cia lanh dao co quan.
Thyuc hi¢n dang chuc trach, nhiém vy theo quy dinh. Khi dugc phan cong giao
nhiém vy phai hoan thanh dam bao chat luong ding thoi gian quy dinh.

+ Chiju trach nhiém c4 nhan vé chét lugng tham muu dé xuét trong linh vuc
duoc phan cong. Co thai do cau thi lang nghe tiép thu ¥ kién gop ¥ trong cong viéc,
biét nhan 158i, stra chita 18i, khong dun day trach nhiém, né tranh coéng viéc, khong
dd 16i cho hoan canh cong viéc, can bo khéc.



+ Khong kén chon vi tri cong tac, chap hanh nghiém sy phan cong bb tri
cong tac khi t6 chirc dit van dé.

+ Hang thang CBCC thudc dién danh gia trén phan mém phai thuc hién
hoan thanh danh gia theo dung thoi gian quy dinh, khong dé cham tré.

- Tac phong lam viéc:

+ Chuyén nghiép, nhanh nhay trong tham muu va xu 1y cong viéc, co ké
hoach cu thé ddi véi tung nhiém vy, thuong xuyén st dung hé thé)ng trao doi van
ban diéu hanh, st dung hdp thu dién tir cia UBND xa trong thuc thi cong vu; trung
thue, thang than trong bao cdo, dé xuat, tham gia dong gop ¥ kién voi cip trén, bao
vé uy tin, danh du cho ddng nghiép, cap trén. Khong duoc loi dung viée gop ¥, phé
binh hodc don thu nic danh, mao danh 1am t6n hai uy tin cua dong nghiép, cp
trén.

+ Sép xép ban lam viéc, phong lam viéc, hd so gidy to mot cach khoa hoc
theo Ho so cong viée, gon gang, ngin nap, sach s&, tham gia xay dung moi trudng
lam viéc than thi€n, canh quan xanh- sach- dep.

+ Thudng xuyén rén luyén, tu dudng thuc hién tét cac ndi dung vé <5 xay” 3
chéng” két hop voi hoc tap 1am theo tu tuong, dao duc, phong cach Hb Chi Minh.

- Pam bao gio gidc 1am viée theo dung quy dinh: Nguoi lao dong 1anh dao
co quan hodc bd phan phu trach.

- Chép hanh nghiém ndi quy, quy ché lam viéc; bao vé, quan 1y tai san co
quan, st dung ding muc dich, tiét kiém, hiéu qua. Khong str dung tai san co quan
cho viéc ca nhan. Khong hut thudc, an vit tai tru sé va phong lam viéc; khong
ubng ruou bia trong 1am viée, gid nghi trua cta ngay lam viéc; khong danh bac, ca
do dudi moi hinh thirc.

3. Tang cwong cong tac kiém tra, giam sat

Thanh 1ap T6 kiém tra ky luat, ky cuong hanh chinh x3 nham kiém tra
thudng xuyén, dot xuat di voi viéc chap hanh cia CBCC co quan.

Noi dung kiém tra gdm: chit lugng cong viée, gid gidc lam viée, trang phuc
cong s&, vé€ sinh phong lam vi¢c, thé CBCC theo vi tri viéc lam, thai do phuc vu
cong dan, ky ludt, ky cuong hanh chinh.

Giao Van phong théng ké xa tham muu theo doi viéc thuc hién ky luat, ky
cuong hanh chinh va dao duc cong vu ctia can bg, cong chirc nam 2023.

Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

4. Gan viéc thwe hién ky cwong, ky ludt hanh chinh véi viée danh gia,
xép loai can b, cong chirc cudi nim va xir 1y vi pham

Nhim khic phuc nhiing tdn tai, han ché nam 2023, d6i méi phuong thirc
lam viée, trng CBCC dang ky nhiém vu trong tdm theo linh vuc, nhi¢ém vu phu
trach, xay dung ké hoach thyc hién va giai phap khac phuc han ché cua ban than
trong ndam 2024.



T6 chire danh gia, xép loai can b9, cong chirc, ngudi lao dong xa ngoai viéc
danh gia theo cac ti€u chi chung, ndm 2024 s€ tap trung danh gid viéc thuc hién,
chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh va nhiém vu trong tdm da ding ky ciia can
bo, cong chirc. Noi dung ky luat, ky cuong hanh chinh s& duoc bd sung vao quy
ché xét thi dua nam 2024 va xin ¥ kién chi dao cia BTV Pang Uy x4 dé trién khai
thuc hién.

* Giao Vian phong Dang ty — Noi vu xd cht tri tham muu, phdi hop trién
khai cac ndi dung trén dén toan thé CBCC xa.

* Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

III. NHIEM VU, GIAI PHAP POT PHA THUC HIEN TRONG NAM

1. Thue hién nghiém gio gidc 1am viée ciia toan thé CBCC, ngudi lao
dong xa.

- Chap hanh nghiém chinh gio gidc hanh chinh, budi sang c6 mat tai co quan
va bat dau lam viéc theo ché do gio mua dong: tir 07 gio 30 dén 12 gio, budi chiéu
bat dau 13 gio dén 16 gio 30. Gio mua heé tir 7 gio 00 dén 11 gio 30; budi chiéu tir
13 gid 30 dén 17 gid 00.

- Thoi gian vang mit hodc di cong tac phai béo cao lanh dao co quan.

2. Xay dung bang mo ta cong viéc cho tirng ban, nganh UBND xa. Phan
cong cong viéc cu thé, xac dinh rd trach nhiém ciia mdi can bd, cong chire khi
tham gia gidi quyét hd so, cong viéc ciia td chirc, c4 nhan thudc thAm quyén

a) Noi dung

- Trén co sé quy dinh vé chic ning, nhiém vu dbi véi timg bd phan chuyén
mon xa, Van phong UBND xa xay dung bang mo ta cong vi¢e tai vi tri cong viée,
viéc lam cua bd phan chuyén mén UBND xa véi cac ndi dung: nhiém vy (nhom
nhiém vy), tiéu chuan chuyén mon.

- Trén co s& quy dinh cua phap luat vé can bo, cong chuec, vi tri viéc lam da
xay dung, trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu, nang luc cua tung can bg, cong chirc,
Chu tich UBND x4 sé& tién hanh ra soat, phan cong lai nhiém vu cho cén bg, cong
chtrc mot cach hop 1y, linh hoat va chi dong theo diing nguyén tic.

- Can bg, cong chic duogc giao nhi€ém vu nao phai 1ap ho so cong viéc cua
linh vuc cong viéc do.

- Cong khai Bang mo ta cong viéc trude try sé co quan va phong 1am viéc dé
td chirc, cong dan tu lién h¢ thyuc hién.

- P4i v6i nhiém vu @6t xuat: tiy timg truong hop cu thé Chu tich UBND
quyét dinh hinh thtrc giao nhiém vu.

b) Yéu cau

- Bang md ta cong viéc phai cu thé, r6 rang ddi véi timg can bo, cong chic va
ting cong viéc. Khong giao nhiém vu chéng chéo, mot viée chi giao cho mot nguoi,
truong hop can nhiéu nguoi thi phai giao mot ngudi chiu trach nhiém chinh.



- Pbi voi nhiém vu giao bang miéng phai dam bao kiém soat duoc két qua
thuc hién va trach nhiém vé sau.

- Pong thoi v6i viée giao nhiém vu, phai c6 co ché phdi hop trong giai quyét
cong viéc pht hop véi cac quy dinh caa phap luat va thuc té ciia co quan.

- Can b, céng chuc phai ¢ s6 cong tac ghi chép cac ndi dung cong viée
duoc trién khai, d3 va dang thuc hién; qua trinh giai quyét cac cong viéc theo yéu
cau phai c6 bién ban thi phai lap bién ban theo dang quy dinh.

- Ho so cong viéc duogc 1ap theo tirng linh vuc va ting cong viéc, nhiém vu
cu thé theo quy dinh cta phép luat vé luu tri.

c¢) Trach nhiém thyc hién: Van phong Pang ty — No1 vu xa

4. XAy dung va thue hién tot lich Cong tac tuin, thang, quy, nim

a) No1 dung

- Xay dung lich cong tac hang tuan, thang, quy, nim cua tirng CBCC.

- CBCC chuyén mén thi béo céo lich cong tac cho lanh dao phu trach tryc tiép.

- Can bd chii chdt ciia xa thi bao cao BTV Pang uy.

- Thoi gian bao cdo vao chiéu thi 6 hang tuan.

- DB6i v6i nhiém vy dot xuat thi bo sung sau.

b) Yéu céu

- Lich cong tac phai néu cong viéc cu thé, thoi gian thyuc hién, dia diém thuc
hién, bo phan phdi hop, du kién két qua dem lai.

- C6 cac dé xuat,kién nghi (néu cd).

¢) Trach nhiém thuc hién:

- Tung CBCC.

- Van phong HDND&UBND: Lich cong tac cia UBND.

- Van phong Dang uy: Lich cong tac cia Bang uy.

- Ban cong an: Ban Chi huy Quan su.

- Mit tran to quéc va cac doan thé.

d) Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén, bit diu danh gia tir thang ..

IV. XU LY VI PHAM

1. Xir Iy theo cac ndi dung quy dinh vé viéc thuc hién chii dé nim ting
cudng ky luat, ky cwong hanh chinh, ap dung cac bién phap xir Iy vi pham d6i véi
truong hgp vi pham.

2. Kién quyét thyc hién tinh gian s cong chirc, vién chic ning luc yéu,
thiéu tinh than trach nhiém, khong hoan thanh nhiém vu dugc giao theo dung quy
dinh cua phap luét.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Can ctt nhi€ém vu giao theo ndi dung ké hoach, CBCC duoc phan cong co
trach nhiém nghiém tac trién khai thue hién dung quy dinh, tién do.



2. Van phong Dang uy — Noi vu xa c6 trach nhi€ém don ddc thuc hién; dbi
v6i cac truong hop khong thuc hién hodc thuc hién khong dung, tong hop két qua
thuc hién theo tung thdng bdo cao Chu tich UBND xa, thong bdo cong khai dén
cac CBCC dé giam sat danh gia thi dua cudi nam.

3. Cac CBCC vi pham nhiing ndi dung quy dinh, thi tuy theo muc do vi
pham s& bi xem xét xur ly ky luat.

Trong qué trinh trién khai thyc hién c6 vudng méc phat sinh, bao cdo Chu
tich UBND x4 dé thao g& kip thoi./.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-TT bU, TT HDND, UBMTTQ; : ST
- Chu tich, Phé Chu tich UBND;
- Céan bg, cong chuc xa
- Luu: VP.
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